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***********************************  

           ตามท่ีองค�การบริหารส�วนตําบลทุ�งโพธิ์ ได�จัดต้ังศูนย�ช�วยเหลือประชาชนขององค�การบริหารส�วนตําบล
ทุ�งโพธิ์เพ่ือให�ช�วยเหลือประชาชนตามอํานาจหน�าท่ีขององค�การบริหารส�วนตําบลทุ�งโพธิ์ เป-นไปอย�างมีประสิทธิภาพ
ประสิทธิผลแก�ป1ญหาความเดือดร�อนและเกิดประโยชน�กับประชาชน สอดคล�องกับระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วย
ค�าใช�จ�ายเพ่ือช�วยเหลือประชาชนตามอํานาจหน�าท่ีขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน พ.ศ.๒๕๖๐ 

          อาศัยอํานาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยค�าใช�จ�ายเพ่ือช�วยเหลือประชาชนตามอํานาจหน�าท่ี
ขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน พ.ศ.๒๕๖๐ และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด�วนท่ีสุด ท่ี มท ๐๘๑๐.๗/ว ๖๗๖๘      
ลงวันท่ี ๒๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๐ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการช�วยเหลือประชาชนขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน จึงขอ
มอบหมายให�บุคลากรปฏิบัติหน�าท่ีในศูนย�ช�วยเหลือประชาชนขององค�การบริหารส�วนตําบลทุ�งโพธิ์ ดังนี้ 

           ๑.นายสุชาติ  เกิดศิริ ตําแหน�ง นายกองค�การบริหารส�วนตําบลทุ�งโพธิ์ เป-นผู�อํานวยการศูนย�ช�วยเหลือ
ประชาชนขององค�การบริหารส�วนตําบลทุ�งโพธิ์ 
   มีอํานาจหน�าท่ี วางแผน ควบคุม กํากับการปฏิบัติงานของศูนย�ช�วยเหลือประชาชนของ
องค�การบริหารส�วนตําบลทุ�งโพธิ์ 
  ๒.นายวินิตย�  นิลกรรณ� ตําแหน�ง เป-นหัวหน�าศูนย�ช�วยเหลือประชาชนขององค�การบริหารส�วนตําบล  
ทุ�งโพธิ์ 
   มีอํานาจหน�าท่ี ช�วยผู�อํานวยการศูนย� ดูแล ควบคุม กํากับการปฏิบัติงานของศูนย�ฯ ให�เป-นไป
ตามระเบียบกฎหมายและนโยบาย 
  โครงสร�างศูนย�ช�วยเหลือประชาชนขององค�การบริหารส�วนตําบลทุ�งโพธิ์ ประกอบด�วย 
  ๑.ฝ3ายอํานวยการ มอบหมายให� นาย ศิวะกานท�  ชูทอง ตําแหน�ง หัวหน�าสํานักปลัด อบต.เป-นหัวหน�า
ฝEาย โดยมีเจ�าหน�าท่ีในฝEายดังนี้ 
   ๑.๑.นางสาวนงรัตน�  แก�วมณี ตําแหน�ง เจ�าพนักงานธุรการชํานาญงาน            เป-นเจ�าหน�าท่ี 
   ๑.๒.นางสาวกาญจนา  ประชุมทอง ตําแหน�ง คนงานท่ัวไป      เป-นเจ�าหน�าท่ี 
  มีหน�าท่ี รับผิดชอบงานธุรการของคณะกรรมการช�วยเหลือประชาชนขององค�การบริหารส�วนตําบลทุ�ง
โพธิ์ ประชาสัมพันธ�เก่ียวกับช�องทางการติดต�อ  วิธีการติดต�อและแจ�งเรื่องขอความช�วยเหลือและรายงานผลการ
ดําเนินงานของศูนย�ช�วยเหลือประชาชนขององค�การบริหารส�วนตําบลทุ�งโพธิ์ รวมท้ังประชาสัมพันธ�เรื่องอ่ืนๆท่ีเก่ียวข�อง
ให�ประชาชนในพ้ืนท่ีทราบโดยท่ัวกัน 

๒.ฝ3ายรับเรื่อง มอบหมายให� นางวิไลลักษณ�  สังสิทธิเสถียร ตําแหน�ง รองปลัดองค�การบริหารส�วน
ตําบลทุ�งโพธิ์ เป-นหัวหน�าฝEาย โดยมีเจ�าหน�าท่ีในฝEายดังนี้ 

   ๑.๑.นายบัญชา  เพชรอนันต� ตําแหน�ง นิติกรชํานาญการ   เป-นเจ�าหน�าท่ี 
   ๑.๒.นางสาวพรรณิภา  ชูแสง ตําแหน�ง นักพัฒนาชุมชนชํานาญการ  เป-นเจ�าหน�าท่ี 
   ๑.๓.นางอารีรัตน�  คงศรี ตําแหน�ง เจ�าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน  เป-นเจ�าหน�าท่ี 



-๒- 
๑.๔.นางสาวมลธิรา  ชิ้นพงค� ตําแหน�ง นายช�างโยธาปฏิบัติงาน     เป-นเจ�าหน�าท่ี 
๑.๕.นางสาว รุ�งนภา  พิทยาภัณฑ� ตําแหน�ง ผู�ช�วยเจ�าหน�าท่ีพัฒนาชุมชน เป-นเจ�าหน�าท่ี 
๑.๖.นางหนูเพียร  ชนะฤทธิ์ ตําแหน�ง แม�บ�าน       เป-นเจ�าหน�าท่ี 

          มีหน�าท่ี รับเรื่องขอความช�วยเหลือของประชาชน สํารวจป1ญหาและความต�องการของประชาชนในพ้ืนท่ี
หรือใช�ข�อมูลท่ีมีหน�วยงานรัฐสํารวจไว�แล�ว จัดให�มีการลงทะเบียนรับเรื่องขอความช�วยเหลือ ตอบป1ญหาข�อซักถาม(กรณีท่ี
ตอบได�)วิเคราะห�แยกเรื่องและส�งเรื่องให�ฝEายปฏิบัติการในพ้ืนท่ีตรวจสอบข�อเท็จจริงเบ้ืองต�น ส�งต�อเรื่องให�หน�วยงาน
ภายในองค�การบริหารส�วนตําบลทุ�งโพธิ์หรือหน�วยงานภายนอกท่ีเก่ียวข�องหรือศูนย�ปฏิบัติการร�วมในการช�วยเหลือ
ประชาชนขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน(สถานท่ีกลาง)จัดทําสถิติ ทะเบียนเรื่องขอความช�วยเหลือและรายงานผลการ
ดําเนินการให�ศูนย�ปฏิบัติการร�วมในการช�วยเหลือประชาชนขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน(สถานท่ีกลาง)ทราบทุกเดือน 

๓.ฝ3ายติดตามและประสานงาน มอบหมายให� นางสาวโสภา  จันทร�แก�ว ตําแหน�ง ผู�อํานวยการกอง 
คลังเป-นหัวหน�าฝEาย โดยมีเจ�าหน�าท่ีในฝEายดังนี้ 
   ๑.๑.นางสาวอุดมพร  เพชรกาญจน� ตําแหน�ง นักจัดการงานท่ัวไปชํานาญการ   

เป-นเจ�าหน�าท่ี 
   ๑.๒.นางสาววิดาลิน  เทวเดช ตําแหน�ง นักวิเคราะห�นโยบายและแผนชํานาญการ 

เป-นเจ�าหน�าท่ี 
   ๑.๓.นางสาวสุภัทรา  เวชรัตน� ตําแหน�ง นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ  

เป-นเจ�าหน�าท่ี 
   ๑.๔.นางสาวปRSนทิพย�  ประสงค�สุข ตําแหน�ง ผู�ช�วยเจ�าหน�าท่ีวิเคราะห�นโยบายและแผน  

เป-นเจ�าหน�าท่ี 
            มีหน�าท่ี ติดตาม ประสานและประเมินเรื่องเพ่ือจัดลําดับความสําคัญเร�งด�วนประสานแจ�งหน�วยงาน

ภายในองค�การบริหารส�วนตําบลทุ�งโพธิ์ท่ีเก่ียวข�องตรวจสอบข�อเท็จจริงและพิจารณาหาแนวทางแก�ไขประสานกับ
หน�วยงานภายนอกและศูนย�ปฏิบัติการร�วมในการช�วยเหลือประชาชนขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน(สถานท่ีกลาง)
แสวงหาและประสานเครือข�ายการทํางานร�วมกันระหว�างหน�วยงานภาครัฐ ภาคเอกชน ภาคประชาชน เร�งรัดติดตามผล
การดําเนินการช�วยเหลือประชาชนตามท่ีคณะกรรมการช�วยเหลือประชาชนมอบหมายและแจ�งผลการดําเนินการให�ผู�ร�อง
ทราบ 

๔.ฝ3ายปฏิบัติการในพ้ืนท่ี(หน�วยเคล่ือนท่ีเร็ว)มอบหมายให� นายเสวตฉัตร  นิลวรรณ ตําแหน�ง
ผู�อํานวยการกองช�าง เป-นหัวหน�าฝEาย โดยมีเจ�าหน�าท่ีในฝEายดังนี้ 

   ๑.๑.พ.จ.อ.สุธี  คงสีนวล ตําแหน�งเจ�าพนักงานปUองกันและบรรเทาสาธารณภัยปฏิบัติงาน  
เป-นเจ�าหน�าท่ี 

   ๑.๒.นายอภิชาต  สุขสงวน ตําแหน�ง นายช�างโยธาชํานาญงาน   เป-นเจ�าหน�าท่ี 
   ๑.๓.นายกิตติ  จันทร�เพชร ตําแหน�ง คนงานท่ัวไป     เป-นเจ�าหน�าท่ี 

๑.๔.นายวุฒิชัย  ช�วยอารีย� ตําแหน�ง ผู�ช�วยนายช�างโยธา    เป-นเจ�าหน�าท่ี 
๑.๕.นายอธิคม  เมืองแก�ว  ตําแหน�งผู�ช�วยช�างไฟฟUา     เป-นเจ�าหน�าท่ี 
๑.๖.นายเอกรินทร� คงทอง ตําแหน�ง คนงานท่ัวไป     เป-นเจ�าหน�าท่ี 
๑.๗.นายจักรพงศ�  ศักด์ิเศรษฐ ตําแหน�ง คนงานท่ัวไป    เป-นเจ�าหน�าท่ี 
๑.๘.นายสมพร  ทองแก�ว ตําแหน�ง คนงานท่ัวไป     เป-นเจ�าหน�าท่ี 
๑.๙.นายสุพจน�  บุญมี  ตําแหน�ง พนักงานขับรถยนต�   เป-นเจ�าหน�าท่ี 
๑.๑๐.นายอภิชาต  ทองเก้ือ ตําแหน�ง พนักงานขับรถยนต�   เป-นเจ�าหน�าท่ี 



-๓- 
๑.๑๑.นายเพ็งจันทร� ชูจิตร ตําแหน�ง พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา  เป-นเจ�าหน�าท่ี 
๑.๑๒.นายเอกรัตน�  คงทอง ตําแหน�ง พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา  เป-นเจ�าหน�าท่ี 
๑.๑๓.นายสมพงค�  ปราบแก�ว ตําแหน�ง คนงานประจํารถขยะ  เป-นเจ�าหน�าท่ี 
๑.๑๔.นายวิศาล   ทองเพ่ิม ตําแหน�ง คนงานประจํารถขยะ  เป-นเจ�าหน�าท่ี 
๑.๑๕.นายอุเทน  สุขสวัสด์ิ ตําแหน�ง คนงานท่ัวไป    เป-นเจ�าหน�าท่ี 
๑.๑๖.นายเสน�ห�  เทพธานี ตําแหน�ง คนงานท่ัวไป    เป-นเจ�าหน�าท่ี 
๑.๑๗.นายวิภาส  ชนะฤทธิ์ ตําแหน�ง ภารโรง    เป-นเจ�าหน�าท่ี 

  มีหน�าท่ี ตรวจสอบข�อเท็จจริงเบ้ืองต�นท่ีฝEายรับเรื่องประสานมา โดยการลงไปปฏิบัติในพ้ืนท่ีให�ความ
ช�วยเหลือเรื่องสําคัญเร�งด�วนทันทีท่ีได�รับแจ�งและประสานงานกับหน�วยงานท่ีเก่ียวข�องร�วมปฏิบัติ ท้ังนี้ให�พิจารณาจัดต้ัง
อาสาสมัครหน�วยปฏิบัติการย�อยโดยพิจารณาประสานความร�วมมือจากหน�วยงานในพ้ืนท่ี เช�น กํานัน ผู�ใหญ�บ�าน 
คณะกรรมการหมู�บ�าน/ชุมชน ผู�นําชุมชน อสม. อปพร.ฯลฯ 

ท้ังนี้ ต้ังแต� บัดนี้ เป-นต�นไป   
สั่ง ณ วันท่ี  ๑๒   ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๐  
 
 
 

 
 (นายสุชาติ  เกิดศิริ) 

    นายกองค�การบริหารส�วนตําบลทุ�งโพธิ์ 
 

 


