
 

คู่มือการปฏบิัติงานธุรการ 
และงานสารบรรณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
จัดทำโดย 

สำนักปลดั องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งโพธิ์ 
อำเภอจุฬาภรณ์ จังหวัดนครศรีธรรมราช 














































































